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kf7\oqmd of]hgfnfO{  lgDgfg';f/sf b'O{ r/0fdf ljefhg ul/Psf] 5 M 

k|yd r/0f M—  lnlvt k/LIff     k"0ff{Í M— @)) 

låtLo r/0f M—  -s_ ;Lk k/LIf0f         k"0ff{Í M— !) 

   -v_ cGtjf{tf{        k"0ff{Í M— #) 

 

k/LIff of]hgf (Examination Scheme) 

 

!= k|yd r/0f M lnlvt k/LIff (Written Examination)                                                k"0ff{Ë M– @)) 

kq ljifo k"0ff{Í pQL0ff{Í k/LIff k|0ffnL k|Zg;+Vof X cÍ ;do 

k|yd 

;fdfGo 1fg 

!)) $) 

j:t'ut  
ax'j}slNks 

k|Zg (MCQ) 
@% k|Zg x  @cÍ  

@ 306f ;d;fdlos 

cWoog ljifout 

$ k|Zg x  % cÍ   

! k|Zg x  !) cÍ   

ul0ft $ k|Zg x  % cÍ   

låtLo 
;]jf 

;DaGwL 
!)) $) ljifout  

!@ k|Zg x  %cÍ  

$ k|Zg x  !) cÍ  

@ 306f 

#) ldg]6 

@= låtLo r/0f M ;Lk k/LIf0f / cGtjf{tf{ (Skill Test & Interview)                               k"0ff{Ë M– $) 

ljifo k"0ff{Í k/LIff k|0ffnL ;do 

-s_ sDKo'6/ ;Lk k/LIf0f !) Kf|of]ufTds !% ldg]6 

-v_ cGtjf{tf{ #) df}lvs  

 

b|i6Jo M  

1. of] kf7\oqmdsf] of]hgfnfO{ k|yd r/0f / låtLo r/0f u/L b'O{ efudf ljefhg ul/Psf] 5 .  

2. k|yd / låtLo kqsf] kqsf] ljifoj:t' Pp6} x'g]5 . 

3. k|yd / låtLo kqsf] lnlvt k/LIff 5'§f5'§} x'g]5 .   

4. lnlvt k/LIffsf] dfWod efiff g]kfnL jf c+u|]hL cyjf g]kfnL / c+u|]hL b'j} x'g]5 .  

5. j:t'ut ax'j}slNks (Multiple Choice) k|Zgx?sf] unt pQ/ lbPdf k|To]s unt pQ/ afkt @) 

k|ltzt cÍ s§f ul/g]5 . t/ pQ/ glbPdf To; afkt cÍ lbOg] 5}g / cÍ s§f klg ul/g] 5}g . 

6. j:t'ut ax'j}slNks x'g] k/LIffdf k/LIffyL{n] pQ/ n]Vbf c+u|]hL 7"nf] cIf/ (Capital letter) A,B,C,D 

df n]Vg'kg]{5 . ;fgf] cIf/ (Small letter) a,b,c,d n]v]sf] jf cGo s'g} ;ª\s]t u/]sf] eP ;a} 

pQ/k'l:tsf /2 x'g]5 .  

7. ax'j}slNks k|Zgx¿ x'g] k/LIffdf s'g} k|sf/sf] SofNs'n]6/ (Calculator) k|of]u ug{ kfOg] 5}g .  

8. k/LIffdf ;f]lwg] k|Zg;+Vof, cª\s / cª\sef/ oyf;Dej ;DalGwt kq ÷ljifodf lbOP cg';f/ x'g]5 . 

9. k/LIffdf k/LIffyL{n] df]afOn jf o:t} k|sf/sf ljB'tLo pks/0f k/LIff xndf n}hfg kfOg] 5}g .  

10. ljifout k|Zg x'g] kqsf xsdf k|To]s v08sf nflu 5'§f5'§} pQ/k'l:tsfx¿ x'g]5g\ . k/LIffyL{n] 

k|To]s v08sf k|Zgx¿sf] pQ/ ;f]xL v08sf] pQ/k'l:tsfdf n]Vg'kg]{ 5 .  
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11. o; kf7\oqmd of]hgf cGtu{tsf kq÷ljifosf ljifoj:t''df h];'s} n]lvPsf] eP tfklg kf7\oqmddf 

k/]sf sfg"g, P]g, lgod, ljlgod tyf gLltx? k/LIffsf] ldlt eGbf # dlxgf cufl8 -;+zf]wg ePsf 

jf ;+zf]wg eO{ x6fO{Psf jf yk u/L ;+zf]wg eO{_ sfod /x]sfnfO{ o; kf7\qmddf k/]sf] ;Demg''' 

kb{5 . 

12. k|yd r/0fsf] k/LIffaf6 5gf}6 ePsf pDd]bjf/x?nfO{ dfq låtLo r/0fsf] k/LIffdf ;lDdlnt 

u/fOg]5 . 

13. o; eGbf cufl8 nfu' ePsf dfly pNn]lvt ;]jf, ;d"xsf] kf7\oqmd vf/]h ul/Psf] 5 .  

14. kf7\oqmd nfu" ldlt M— 

 

प्रथभ ऩत्र्— साभान्म ऻान, सभसाभयमक अध्ममन य गणित 

(प्रशासन सेवा / सभूहका रागग) 
खण्ड (क) – ५० अङ्क (२५ प्रश्न ×२ अंक) 

1. साभान्म ऻान 

1.1  नेऩारको बौगोगरक, ऐगतहागसक, आगथिक, साभाणजक, सांस्कृगतक, सायहणयमक य  

याजनैगतक अवस्था  
1.2 यायिम तथा अन्तयाियिम भहयवऩूिि सभसाभयमक घटनाहरु सम्फन्धी साभान्म जानकायी  
1.3 यवऻानका भहयवऩूिि उऩरणधधहरु सम्फन्धी साभान्म जानकायी 
1.4 साकि  य संमकु्त यािसंघ सम्फन्धी साभान्म जानकायी  

1.5 नेऩारको वतिभान शासन प्रिारी सम्फन्धी साभान्म जानकायी  

1.6  संवैधागनक यवकासक्रभ य नेऩारको प्रचगरत संयवधान सम्फन्धी साभान्म जानकायी  
 

खण्ड (ख) – ३० अङ्क (४ प्रश्न × ५ अंक, १ प्रश्न × १० अंक) 
2. सभसाभयमक अध्ममन 

2.1 कानूनको शासन, रोकताणन्त्रक भूल्म य भान्मता, सभावेशीकयि, सशुासन 

2.2 आगथिक यवकासका ऩऺहर् कृयष, ऩमिटन, ऩूवािधाय, ऩमािवयि संयऺि 

2.3 यवकासभा साविजगनक ऺेत्र, गनजी ऺेत्र य सहकायी ऺेत्रको बगूभका 
2.4 चार ुआवगधक मोजना सम्वन्धी साभान्म जानकायी 
2.5 साभाणजक संजार य यवद्यतुीम अऩयाध 

2.6 गरयवी, खाद्य संकट य खाद्य सम्प्रबतुा 
खण्ड (ग) – २० अङ्क (४ प्रश्न  × ५ अंक) 

3. गणित 

3.1 प्रगतशत 

3.2 नापा य नोक्सान 

3.3 साधायि व्माज 

 

द्वितीम ऩत्र्- सेवा सम्फन्धी  



vfB Joj:yf tyf Jofkf/ sDkgL lnld6]8  

:t/M ;xfos,  ;]jf÷;d"xM k|zf;g÷ ;fdfGo k|zf;g txM $, kbM ;xfos 

v'nf k|ltof]lutfTds lnlvt k/LIffsf nflu kf7\oqmd 

3 

 

(प्रशासन सेवा / सभूहका रागग) 
खण्ड (क) – ५० अङ्क (६ प्रश्न ×५ अंक, २ प्रश्न ×१० अंक ) 

 

1. कामािरम तथा साविजगनक व्मवस्थाऩन (३ प्रश्न × ५ अंक, १ प्रश्न ×१० अंक) 

1.1 कामािरम य कामािरम व्मवस्थाऩनको अवधायिा य भहयव  

1.2 अगबरेख व्मवस्थाऩनको ऩरयचम, उदे्दश्म, आवश्मकता य भहयव  

1.3 कामािरमभा व्मवस्थाऩन सूचना प्रिारी (MIS) को आवश्मकता य भहयव 

1.4  वैठक(Meeting) अवधायिा, भहयव य वैठकका प्रकाय, गनििम य गनििम रेखन 

1.5  साविजगनक प्रशासनको ऩरयचम, उदे्दश्म, कामिऺ ेत्र 

1.6 कामािरम सहामकको काभ कतिव्म 

1.7  दताि चरानी, पाईगरङ, ऩणिका, यटप्ऩिी य ऩत्रव्मवहाय (यवद्यतुीम ऩत्र व्मवहाय सभेत) 
 

2. णजन्सी, रेखा तथा फजाय व्मवस्थाऩन (३ प्रश्न ×५ अंक, १ प्रश्न ×१० अंक) 
2.1 णजन्सी व्मवस्थाऩनको ऩरयचम, भाग पायभ,दाणखरा रयऩोटि ,गोदाभ व्मवस्थाऩन , णजन्सी  

गनरयऺि प्रगतवेदन, 

2.2 सयकायको आगथिक कामि प्रिारीको साभान्म जानकायी  

2.3 फजेट सम्फन्धी साभान्म जानकायी  

2.4 यगसद,यवर य बयऩाई सम्वन्धी जानकायी  

2.5 खरयद व्मवस्थाऩन,प्रगतत ऩत्र,ठेक्का,टेण्डय,कोटेशन सम्वन्धी जानकायी  

2.6 वैक तथा यवगनभमऩत्र सम्वन्धी साभान्म जानकायी 
2.7 फजायको ऩरयचम,, फजायका रागग आवश्मक तयवहरु तथा वजायीकयि 

2.8 खाद्य संस्थानरे कायोवाय गने वस्तहुरु,उऩरव्धता, फजायीकयिको अवस्था 
 

खण्ड (ख) – ५० अङ्क (६ प्रश्न × ५ अंक, २ प्रश्न ×१० अंक) 
 

3. साविजगनक सेवा य साविजगनक सेवा प्रवाह (३ प्रश्न ×५ अंक, १ प्रश्न ×१० अंक) 
3.1 साविजगनक सेवा प्रवाह गने तरयका/भाध्मभहरु  

3.2 साविजगनक सेवा प्रवाहभा सेवा प्रदामकको बगूभका य सेवाग्राहीको अगधकाय तथा  
दायमयव  

3.3  नागरयक वडाऩत्र, नागरयक/ग्राहक सेवाको अवधायिा, उदे्दश्म, भहयव 

3.4 संचायका यकगसभ, संचाय सीऩ य सेवा प्रवाहभा सो को भहयव 

3.5  सेवा प्रवाहभा देखाऩयेका सभस्मा,सभाधानका उऩामहरु 

 

 

4. संयवधान ऐन, गनमभहरु तथा संस्थागत ऻान   (३ प्रश्न ×५ अंक, १ प्रश्न ×१० अंक) 
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4.1 खाद्य व्मवस्था तथा व्माऩाय कम्ऩनी गरगभटेडको ऩरयचम, उदे्दश्म, संगठन संयचना य 
कामिऺ ेत्र 

4.2 कम्ऩनीको प्रफन्ध ऩत्र य गनमभावरी 
4.3 खाद्य व्मवस्था तथा व्माऩाय कम्ऩनी कभिचायी सेवा, शति य सयुवधा सम्फन्धी  

यवगनमभावरी, २०७९ 

4.4 खाद्य व्मवस्था तथा व्माऩाय कम्ऩनी खरयद तथा आगथिक प्रशासन यवगनमभावरी, 
2079 

4.5 नेऩारको वतिभान संयवधान 

4.6 संस्थान ऐन, २०२१  

4.7 कम्ऩनी ऐन, २०६३ (ऩरयच्छेद १, ३,७, ८) 
4.8 साविजगनक खरयद ऐन, २०६३ (ऩरयच्छेद १ य २) य गनमभावरी 
4.9 उऩबोक्ता संयऺि ऐन, २०७५ य गनमभावरी, २०७६ 

4.10 भ्रष्टाचाय गनवायि ऐन, २०५९ 

4.11  भरुकुी देवानी (संयहता) ऐन, २०७४ कयायसम्फन्धी काननुी व्मवस्था  

 

sDKo"6/ ;Lk kl/If0f k|of]ufTds k/LIff of]hgf  

(Computer Skill Test Practical Examination Scheme) 

 

ljifo  k"0ff{Í k/LIff k|0ffnL ljifoj:t' lz{ifs 
cÍ 

;do 

sDKo"6/ ;Lk kl/If0f 

(Computer Skill 

Test) 

!) 
k|of]ufTds 

(Practical) 

Devanagari Typing @=% cÍ 
% ldg]6 

English Typing @=% cÍ 
% ldg]6 

Windows basic and 

Word processing 
% cÍ 

% ldg]6 

Contents 

1. Windows basic 

 Introduction to Graphical User Interface 

 Starting and shutting down Windows 

 Basic Windows elements - Desktop, Taskbar, My Computer, Recycle Bin, etc. 

 Concept of files and folders 

 Searching files and folders 

2. Word processing 

 Creating, saving and opening documents 

 Typing in Devanagari and English  

 Text formatting (font, size, color, underline, italic, bold, etc) and paragraph 

formatting (alignment, indentation, spacing) 

 Inserting header, footer, page number 

 Page setting (margin, page size, orientation), previewing and printing of 

documents 

----- 
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c+u|]hL jf b]jgfu/L Typing Skill Test  sf] nflu lgb]{zgM– 

1=  b]jgfu/L Typing Skill Test sf] nflu !%) zAbx?sf] Pp6f Text lbOg]5 / b]xfo cg';f/ c+s 

k|bfg ul/g]5M–  

 z'4 zAb k|lt ldg]6 -Correct Words/Minute_ kfpg] c+s 

 % eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt ) c+s 

 % jf ;f] eGbf a9L / &=% eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt )=%) c+s 

 &=% jf ;f] eGbf a9L / !) eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt )=&% c+s 

 !) jf ;f] eGbf a9L / !@=% eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt !=)) c+s 

 !@=% jf ;f] eGbf a9L / !% eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt !=@% c+s 

 !% jf ;f] eGbf a9L / !&=% eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt !=%) c+s 

 !&=% jf ;f] eGbf a9L / @) eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt !=&% c+s 

 @) jf ;f] eGbf a9L / @@=% eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt @=)) c+s 

 @@=% jf ;f]eGbf a9L / @% eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt @=@% c+s 

 @% jf ;f] eGbf a9L z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt @=%) c+s 

2. English Typing Skill Test sf] nflu @)) zAbx?sf] Pp6f Text lbOg]5 / b]xfo cg';f/ c+s 

k|bfg ul/g]5M–  

 z'4 zAb k|lt ldg]6 -Correct Words/Minute_ kfpg] c+s 

 ^ eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt ) c+s 

 ^ jf ;f] eGbf a9L / ( eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt )=%) c+s 

 ( jf ;f] eGbf a9L / !@ eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt )=&% c+s 

 !@ jf ;f] eGbf a9L / !% eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt !=)) c+s 

 !% jf ;f] eGbf a9L / !* eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt !=@% c+s 

 !* jf ;f] eGbf a9L / @! eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt !=%) c+s 

 @! jf ;f] eGbf a9L / @$ eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt !=&% c+s 

 @$ jf ;f] eGbf a9L / @& eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt @=)) c+s 

 @& jf ;f]eGbf a9L / #) eGbf sd z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt @=@% c+s 

 #) jf ;f] eGbf a9L z'4 zAb k|lt ldg]6 afkt @=%) c+s 

3. c+u|]hL jf b]jgfu/L Typing df lbOPsf] Text nfO{ cfwf/ dfgL 6fOk u/]sf] Text ;Fu le8fO{ r]s 

ul/g]5 . lbOPsf] c+u|]hL jf b]jgfu/L Text df pNn]lvt :yfg adf]lhd k/LIffyL{x?n] cfkm\gf] 

Text df Punctuation 6fOk gu/]sf] kfOPdf To;sf] zAbdf u0fgf ul/g] 5}g . tTkZrft lgDg 

Formula  k|of]u u/L z'4 zAb k|lt ldg]6(Correct words/minute) lgsflng]5 .  

 Formula: 

 z'4 zAb k|lt ldg]6 =  


