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पाठ् यक्रि योननािा  लनम्नानसुारका द ु ररमिा िवाानन िररकको ःः 
प्रथि ररमः- लिखखत परीक्षा पूमााङ्कः-200 

द्वितीय ररमः- क) सीप परीक्षम पूमााङ्कः-10 
 ख) अन्तवााताा पूमााङ्कः-30 

परीक्षा योनना (Examination Scheme) 

1. प्रथि ररमः लिखखत परीक्षा                                           पूमााङ्कः-200 

पत्र िवषय पूमााङ्क उत्तीमााङ्क परीक्षा प्रमािी प्रश् न सख्या X अङ्क सिय 

प्रथि शासन कवख आलथाक 
व्यवस्था 

100 40  

िवषयित 
४ प्रश् न X 5 अङ्क= 50  

3 घण्टा ८ प्रश् न X10 अङ्क= ८0 
द्वितीय सेवा सम्बन्िी 100 40  

िवषयित 
4 प्रश् न X 5 अङ्क= 20  

3 घण्टा ८ प्रश् न X10 अङ्क= ८0 
 

2.द्वितीय ररमः                                                               पूमााङ्कः-40 
िवषय पूमााङ्क परीक्षा प्रमािी सिय 

क) कम््यटुर सीप परीक्षम 10 प्रयोिात्िक 20 लिनेट 
ख) अन्तवााताा 30 िौखखक  

द्रष्टव्यः- 
1. लिखखत परीक्षाको िाध्यि ााषा नेपािी वा अखग्रनेी अथवा नेपािी र अखग्रनेी दबैु हनु सक्नेः।  

2. प्रथि र द्वितीय पत्रको लिखखत परीक्षा ःुट्टाःुटै्ट हनुेः । 

३.  लिखखत परीक्षािा सोलिने प्रश्नसख्या र अङ्काार यथासम्ाव सम्बखन्ित पत्र/िवषयिा तोिकक अनसुार हनुःे। 

४. िवषयित प्रश्नहरुको हकिा कउटै प्रश्नका द ु वा द ु ान्दा बढी ााि (Two or more parts of a single 

question)  वा कउटा प्रश्न अन्तिात द ु वा बढी िट्पमी (Short notes) सोध्न सिकने ः।  

५. िवषयित प्रश्निा प्रत्येक पत्र/िवषयका प्रत्येक खण्डका िालि ःुट्टाःुटै्ट उत्तरपखुस्तकाहरु हनुेःन।्परीक्षाथीिे प्रत्येक 
खण्डका प्रश्नहरुको उत्तर सोही खण्डका उत्तरपखुस्तकािा िेख्नपुनेः।  

६. यस पाठ्यक्रि योनना अन्तिातका पत्र/िवषयका िवषयवस्तिुा नेसकैु िेखखकको ाक तापलन पाठ्यक्रििा परेका 
कानून, ऐन, लनयि, िवलनयि तथा नीलतहरु परीक्षाको लिलतान्दा ३ ििहना अिालड (सखशोि नाकका वा सखशोिन ा  
हटाइकका वा थप िरी सखशोिन ा ) कायि रहेकािा  यस पाठ्यक्रििा परेको सम्झनपुदाः।  

७. प्रथि ररमको परीक्षाबाट ःनौट ाकका उम्िेदवारहरुिा  िात्र द्वितीय ररमको परीक्षािा सखम्िलित िराइनःे। 

८. यस ान्दा अिालड िाि ुाकका िालथ उल्िेखखत सेवा, सिूहको पाठ्यक्रि खारेन िररकको ः ।  

९. पाठ्यक्रि स्वीकृत लिलतः 2082/03/25 
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प्रथि पत्र :- शासन कवख आलथाक व्यवस्था 
खण्ड (क) -६० अङ्क (२ प्रश्न X ५अङ्क, ५ प्रश्न  X१० अङ्क) 

 

1. शासन व्यवस्थाका िविवि पक्षहरु  

1.1 नेपािको सखवैिालनक िवकासक्रि र नेपािको सखिविान  

1.2 कायापालिका, व्यवस्थािपका र न्यायपालिका बीर अन्तरसम्बन्ि, लनयन्त्रम र सन्तिुन  

1.3 सखवैिालनक अखिहरुको काि, कताव्य तथा अलिकार  

1.4 िानव अलिकार र िौलिक हक तथा कताव्य  

1.5 कानूनको शासन, िोकताखन्त्रक िूल्य र िान्यता, सिावेशीकरम, सिानपुालतक प्रलतलनलित्व तथा 
सकारात्िक िवाेद, सािाखनक न्याय र सािाखनक सरुक्षा   

1.6 सूरनाको हक , पारदखशाता र नवाफदेिहता ,राननीलतक तटस्थता, प्रलतबद्धता  

1.7 सावानलनक नीलत लनिााम प्रिक्रया, कायाान्वयन, अनिुिन, िूल्याङ्कन  

1.8 सावानलनक सेवाको अविारमा, िवशेषता, ालूिका र सावानलनक सेवा प्रवाह  

1.9 नैलतकता, सदारार र अनशुासन  

1.10 िवद्यतुीय शासन (E-Governance) 

1.11 िवकास योनना र राि ुआवलिक योनना  

1.12 सखघ, प्रदेश र स्थानीय तहबीरको अन्तरसम्बन्ि  

1.13 योनना तनुािा, कायाान्वयन र अनिुिन तथा िूल्याखकन  

1.14 पररयोनना िवश्लषेम (Project Appraisal) तथा पररयोनना व्यवस्थापन   

1.15 सशुासन र सािाखनक उत्तरदाियत्व  

 

खण्ड (ख) ४० अङ्क (२ प्रश्न X ५अङ्क, ३ प्रश्न ×१० अङ्क) 
 

2. आलथाक अवस्था र अन्तरााििय सम्वन्ि 

2.1 सरकारी िेखा र िेखापरीक्षम  

2.2 आलथाक बिृद्ध तथा आलथाक िवकास  

2.3 आलथाक िवकासका पक्षहरू :कृिष, पयाटन, पूवाािार, पयाावरम सखरक्षम, वैदेखशक रोनिारी, िवप्रषेम, 

तथा िानव सखशािन  

2.4 िवकासिा सावानलनक क्षेत्र, लननी क्षेत्र र सहकारी क्षेत्रको ालूिका  

2.5 िररबी लनवारम र रोनिारी सनृना  

2.6 द्वदिो िवकास कवख वातावरमीय सवाि  

2.7 िवकासिा नािररकको सखिग्नता र साझेदारी िवकास  

2.8 िवश्व वैक, अन्तरााििय िदु्रा कोष, अन्तरााििय िवत्त सखस्था, कखशयािी िवकास बैंक, द्विपक्षीय सहयोि 
सखस्थाहरु सम्बन्िी नानकारी  

2.9 सखयकु्त रािसखघ र यसका कनेन्सीहरू (UNO and its Agencies), FAO, IFAD, WFP 

2.10 िवश्व व्यापार सखिठन (WTO) र अन्तरााििय व्यापार प्रमािी  
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2.11 यरुोपेिी सखघ (EU),  दखक्षम पूवी कखशयािी रािहरूको सखिठन (ASEAN),  दखक्षम कखशयािी 
क्षेत्रीय सहयोि सखिठन (SAARC),  क्षेत्रीय व्यापार प्रमािी SAFTA, BIMSTEC  

2.12 वैदेखशक सहायता र अन्तराििय सहयोि 

2.13 प्रत्यक्ष वैदेखशक ििानी (FDI) 
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द्वितीय पत्र :- सेवा सम्बन्िी 
खण्ड (क) - ६० अङ्क (२ प्रश्न X ५अङ्क, ५ प्रश्न  X१० अङ्क) 

 
1. िेखा र िेखा प्रमािीको परररय 

1.1 िेखाको अविारमा, आिारातू तत्व, उदे्दश्य र िहत्व  

1.2 िेखा प्रमािीको परररय र प्रकार 

 1.3 दोहोरो िेखा प्रमािीको लसद्धान्तहरु र सो सम्वन्िी खाता 
1.4 िेखाप्रमािीका क्षेत्रहरुः िवत्तीय िेखाङ्कन, व्यवस्थापन िेखाङ्कन, िाित िेखाङ्कन, आम्दानी िेखाङ्कन 

र खनम्िेवारी िेखाङ्कन  

1.5 खाताका प्रकार र डेिवट र के्रडीटका लनयि 

1.6 िेखाड्ढन प्रमािीका आिारहरु: निद (Cash), प्रोदाावी (Accrual), Modified Cash  र Modified 

Accrual 

 1.7 व्यवसाियक िेखा प्रमािी र यसको िहत्व 

1.8 िवत्तीय, िाित तथा व्यवस्थापकीय िेखा प्रमािीको आवश्यकता र िहत्व 

 

2. िेखा अलािेख  

2.1 िेखाङ्कन सिीकरम (Accounting Equation) तथा िेखाहरुको विीकरम 

2.2 खाता सूरी (Charts of Accounts) 

2.3 िोश्वरा ाौरर, निदी पखुस्तका, बैँक निदी िकताब र बनेट िहसाव 

2.4 सन्तिुन परीक्षम (Trial Balance) को अथा, िवशेषता र सन्तिुन परीक्षम तयार पाने िवलि 

2.5 िेखा अलािेखिा देखखने त्रटुीहरु तथा सिुार िने तरीका 
2.6 बैंक िहसाव लििान िववरम (Bank Reconciliation Statement) अथा, उदे्दश्य  र िहत्व 

2.7 िेखाङ्कन नीलतहरु: ह्रास कट्टी, बक्यौता व्यवस्थापन, खररद व्यवस्थापन, खनन्सी खरा र िूल्याङ्कन, 

राि ुपूूँनी व्यवस्थापन  

2.8 िेखािानको अथा आवश्यकता िहत्व र उपादेयता 
2.9 नेपाि िेखािान (Nepal Accounting Standard-NAS) 

2.10 नेपाि सावानलनक क्षेत्र िेखािान (Nepal Public Sector Accounting Standards-NPSAS), नेपाि 
िवत्तीय प्रलतवेदन िान (Nepal Financial Reporting Standards-NFRS) 

2.11 सावानलनक सम्पखत्त, खनन्सी तथा िरौटी िेखा 
2.12 िहािेखा परीक्षकको कायााियबाट स्वीकृत ििेप फारािहरु 

 

3.  आलथाक िववरम र िवत्तीय िवश्लषेम 

3.1 नेपाि सरकारको िेखा प्रमािी बिोखनिका िवत्तीय िववरमहरु 

 3.2 िेखाङ्कन अलािेख प्रवाह (Accounting Flow Chart) 

 3.3 कारोवार िवश्लषेम, प्रारखम्ाक िेखाङ्कन र खातािा प्रिविष्ट 

             3.4 आिारातू िवत्तीय िववरमहरुको तयारी (Preparation of basic financial statements) 
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 3.5 आलथाक िववरम 

3.5.1  आय तथा व्यय िववरम (Income & Expenditure Statement) 

3.5.2  वासिात (Balance Sheet) 

3.5.3 निद प्रवाह िववरम (Cash Flow Statement) 

3.5.4 फण्ड प्रवाह िववरम (Fund Flow Statement) 

3.6 िवत्तीय/आलथाक िवश्लषेम 

3.6.1 Liquidity Ratios, Profitability ratios, Activity Ratios, Leverage Ratios, Productivity  

Ratios 

3.7 कोष िेखाङ्कन र आयोनना िेखाङ्कन 

 3.8 रकिान्तर तथा सोिानाा िेखाङ्कन 

 

4. िेखा परीक्षम तथा लनयन्त्रम   

4.1 िेखापरीक्षमको परररय, उदे्दश्य, आिारातू लसद्धान्त र िहत्व 

4.2 आन्तररक लनयन्त्रम प्रमािी र यसका तररका 
4.3 आन्तररक िेखा परीक्षम र अखन्ति िेखा परीक्षम 

4.4 कायािूिक िेखा परीक्षम  

4.5 व्यवस्थापन िेखा परीक्षम 

4.6 बेरुन ुर बेरुन ुफर्छ्यौट सम्बन्िी व्यवस्था   

4.7 नेपाि िेखापरीक्षम व्यवस्थापन प्रमािी (NAMS) 

4.8 सरकारी तथा सखिद्वठत क्षेत्र िेखापरीक्षमिान  

4.9 सरकारी स्वालित्वका सखिद्वठत सखस्थाको िेखापरीक्षम व्यवस्था 
4.10 आलथाक अनशुासन र िवत्तीय व्यवस्थापन  

 

5. आलथाक प्रशासन   

5.1 आलथाक प्रशासनको अथा, क्षेत्र, प्रिखु काया र िहत्व 

5.2 बनेटको अथा, लसद्धान्त, प्रकार र िहत्व 

5.3 बनेट तनुािा, कायाान्वयन र लनयन्त्रम  

5.4 िवत्तीय योनना (Financial Planning) 

5.5 रािू वनेट र पुूँखनित बनेट 

5.6 पररयोनना रक्र (Project Cycle) 

5.7 ककि खाता कोष (Treasury Single Account) :परररय, उदे्दश्य, िवषशेता तथा िहत्व  

5.8 करको अथा, उदे्दश्य, प्रकार तथा िहत्व   

5.9 सावानलनक खरा, सावानलनक आय र सावानलनक ऋम  
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खण्ड (ख) -४० अङ्क (२ प्रश्न X ५अङ्क, ३ प्रश्न ×१० अङ्क) 
 

6. सावानलनक सखस्थान र कम्पनी सम्बन्िी नानकारी 
6.1 नेपाििा सावानलनक सखस्थान/कम्पनीहरुको आवश्यकता, उपिब्िी, सम्ाावना, रनुौती तथा 

व्यवस्थापनका सवाि 

6.2 व्यावसाियक शासकीय पद्धलत 

6.3 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनीको इलतहास, िक्ष्य, उदे्दश्य, रमनीलत, सखिठनात्िक सखररना, स्रोत 
व्यवस्थापन, उपादेयता तथा वतािान अवस्था, सखस्थाित सिुारका प्रयास, सखाावना र रनुौती  

6.4 सावानलनक सखस्थान/कम्पनीहरुको स्वायत्तता र व्यावसाियकता 
6.5 सािवकिा नेपाि खाद्य सखस्थान र नेशनि टे्रलडङ लिलिटेडिे िदै आकका कािको सािान्य 

नानकारी 
6.6 कम्पनीको व्यापार िविविीकरम, प्रलतस्पिाात्िक क्षिता ,आन्तररक तथा बाह्य व्यापारका सखाावना 

र रनुौती 
6.7 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनीको व्यावसाियक योननाको आवश्यकता र प्रारुप 

6.8 नेपाििा वस्त ुतथा सेवाका िमुस्तर सम्बन्िी िापदण्ड, सखस्थाित व्यवस्था, िमुस्तर लनयन्त्रम र 
प्रयोिशािा 

6.9 कम्पनीिे सञ्चािन िने खररद िवक्री, ाण्डारम, कुटानी िपसानी, ब्राखण्डङ, ्याकेखनङ,  ढुवानी 
सम्बन्िी िवषयहरु 

6.10 कम्पनीिे प्रयोििा ल्याकको बनारीकरम रमनीलत कवख अनिाइन िवखननसे पोटाि सम्वन्िी 
नानकारी 

6.11 राि ुआवलिक योनना र राि ुआ.व.को नीलत तथा कायाक्रि तथा बनेटिा खाद्य व्यवस्थासूँि 
अन्तरसम्वखन्ित िवषयहरु 

6.12 कम्पनीको राि ुआ.व. को नीलत तथा बनेट सम्वन्िी सािान्य नानकारी 
6.13 कम्पनीको अरि सम्पखत्त व्यवस्थापनका उपयकु्त रमनीलतहरु 

6.14 कम्पनी र प्रदेश कवख स्थानीय तहवीर सहकायाको सखाािवत क्षेत्रहरु र सहकायाको िोडि 

6.15 खाद्यान्न ििायत अन्य वस्त ुतथा सेवा व्यापार, खररद प्रिक्रया, लनकासी पैठारी, िेखाङ्कन र ाकु्तानी 
िवलि तथा प्रिक्रया कवख ओार ड्राफ्ट तथा अन्य कनाा सम्बन्िी नानकारी 

6.16 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनीका सरोकारवािा, साझेदार तथा सहयोिी लनकाय 

6.17 नेपाििा खाद्यान्न उत्पादनको वतािान अवस्था, िाि आपूलता तथा बनारीकरमको व्यवस्था  

6.18 खाद्य सरुक्षा तथा खाद्य सम्प्रातूा र पौिष्टकता सम्बन्िी अविारमा, अवस्था तथा कम्पनीको ालूिका 
 

7. सेवासूँि सम्बद्ध काननुी व्यवस्थाहरु  

7.1 नेपाि सरकारको कृिष, उद्योि, वाखमज्य तथा आपूलता सम्बन्िी नीलत सम्वन्िी सािान्य नानकारी 
7.2 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनी लिलिटेडको प्रवन्िपत्र र लनयिाविी 
7.3 सखस्थान ऐन,२०२१ 

7.4 कम्पनी ऐन, २०६३ 
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7.5 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनी किारारी सेवा, शता र सिुविा सम्बन्िी िवलनयिाविी, २०७९ 

 7.6 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनी लिलिटेड खररद तथा आलथाक प्रशासन िवलनयिाविी, २०७९ 

7.7 खाद्य स्वच्ःता तथा िमुस्तर ऐन, २०८१  

7.8 सावानलनक खररद ऐन, २०६३ तथा सावानलनक खररद लनयिाविी, २०६४  

7.9 आलथाक कायािवलि तथा िवत्तीय उत्तरदाियत्व ऐन, २०७६ र लनयिाविी, २०७७ (बनेट लनकासा 
र सरकारी रकि खरा िने तररका,  लििाि लबक्री सम्बन्िी व्यवस्था)   

7.10 आयकर ऐन, २०५८ (पररच्ःेद १, ७, ८, १२) 
7.11 अन्तर सरकारी िवत्त व्यवस्थापन ऐन, २०७४  

7.12 सशुासन (व्यवस्थापन तथा सखरािन) ऐन, २०६४ र लनयिाविी, २०६५  

7.1३ उपाोक्ता िहत सखरक्षम ऐन, २०७५ र उपाोक्ता सखरक्षम लनयिाविी, २०७६  

७.१४ खाद्य अलिकार तथा खाद्य सम्प्रातुा सम्बन्िी ऐन, २०७५ लनयिाविी, २०८० 

7.1५ ििुकुी देवानी (सखिहता) ऐन, २०७४ करार सम्बन्िी व्यवस्था   

 
 
 
 
 
 
 
 

कम््यटुर सीप परीक्षम प्रयोिात्िक परीक्षा योनना 
 (Computer Skill Test Practical Examination Scheme) 

िवषय पूमााङ्क िवषयवस्त ुखशषाक अङ्क सिय 

कम््यटुर सीप परीक्षम 

(Computer Skill 

Test) 

10 

Devanagari Typing 2.5 अङ्क 5 लिनेट 

English Typing 2.5 अङ्क 5 लिनेट 

Word processing 2 अङ्क 

10 लिनेट 

Presentation System  1 अङ्क 

Electronic Spreadsheet 1 अङ्क 

Windows basic, Email and Internet 1 अङ्क 

Contents 
1. Windows basic, Email and Internet 

 Introduction to Graphical User Interface 

 Use & Update of Antivirus 

 Concept of virus, worm, spam etc. 

 Starting and shutting down Windows 

 Basic Windows elements - Desktop, Taskbar, My Computer, Recycle Bin, etc. 

 Concept of file, folder, menu, toolbar 

 Searching files and folders 

 Internet browsing & searching the content in the web 

 Creating Email ID, Using email and mail client tools 

 Basic Network troubleshooting (checking network & internet connectivity) 
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2. Word processing 

 Creating, saving and opening documents 

 Typing in Devanagari and English  

 Copying, Moving, Deleting and Formatting Text  

 Paragraph formatting (alignment, indentation, spacing etc.) 

 Creating lists with Bullets and Numbering 

 Creating and Manipulating Tables 

 Borders and Shading 

 Creating Newspaper Style Documents Using Column 

 Security Techniques of Document 

 Inserting header, footer, page number, Graphics, Pictures, Symbols 

 Page setting, previewing and printing of documents 

 Mail merge 

 

3. Presentation System 

 Introduction to presentation application 

 Creating, Opening & Saving Slides 

 Formatting Slides, Slide design, Inserting header & footer 

 Slide Show 

 Animation 

 Inserting Built-in picture, Picture, Table, Chart, Graphs, and Organization Chart etc. 

 

 

4.  Electronic Spreadsheet 

 Organization of Electronic Spreadsheet applications (Cells, Rows, Columns, Worksheet, 

Workbook and Workspace) 

 Creating, Opening and Saving Work Book 

 Editing, Copying, Moving, Deleting Cell Contents 

 Formatting Cells (Font, Border, Pattern, Alignment, Number , Protection, Margins and text 

wrap) 

 Formatting Rows, Column and Sheets 

 Using Formula with Relative and Absolute Cell Reference 

 Using Basic Functions (IF, SUM, MAX, MIN, AVERAGE etc) 

 Sorting and Filtering Data 

 Inserting Header and Footer 

 Page Setting, Previewing and Printing 

 

 

 
 


