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पाठ् यक्रि योननािा  लनम्नानसुारका द ु ररमिा िवाानन िररकको ःः 
प्रथि ररमः- लिखखत परीक्षा पूमााङ्कः-200 

द्वितीय ररमः- क) सीप परीक्षम पूमााङ्कः-10 
 ख) अन्तवााताा पूमााङ्कः-30 

परीक्षा योनना (Examination Scheme) 

1. प्रथि ररमः लिखखत परीक्षा                                 पूमााङ्कः-200 

पत्र िवषय पूमााङ्क उत्तीमााङ्क परीक्षा प्रमािी प्रश् न सख्या X अङ्क सिय 

प्रथि 

सािान्य ज्ञान 
 
 

100 

 
 

40 

वस्तिुत बहवैुकखपपक प्रश्न 
(MCQ) 

5०प्रश् नX१ अङ्क=50 ४५ लिनेट 

सिसािियक 
अध्ययन 

 

िवषयित 

4प्रश् नX5 अङ्क=20 

1प्रश् नX10 अङ्क=10 १घण्टा 
१५ लिनेट 

िखमत 4प्रश् नX5 अङ्क=20 

द्वितीय सेवा सम्बन्धी 100 40 
 

िवषयित 
12प्रश् नX5 अङ्क=60 
4प्रश् नX10 अङ्क=40 

2 घण्टा 
30 लिनेट 

 

2.द्वितीय ररमः  सीप परीक्षम र अन्तवााताा                              पूमााङ्कः-40 
िवषय पूमााङ्क परीक्षा प्रमािी सिय 

क) कम््यटुर सीप परीक्षम 10 प्रयोिात्िक 20 लिनेट 
ख) अन्तवााताा 30 िौखखक  

द्रष्टव्य:  

1. लिखखत परीक्षाको िाध्यि ााषा नेपािी वा अखग्रनेी अथवा नेपािी र अखग्रनेी दबैु हनु सक्नेः।  

२.     यो पाठ्यक्रिको योननािा  प्रथि ररम र द्वितीय ररम िरी द ु ााििा िवाानन िररकको ः। 

3. प्रथि र द्वितीय पत्रको लिखखत परीक्षा ःुट्टाःुटै्ट हनुेः ।     

४. वस्तिुत बहवैुकखपपक (Multiple Choice) प्रश्नको िित उत्तर द्वदकिा प्रत्येक िित उत्तर बापत २० प्रलतशत अङ्क कट्टा 
िररनेः।तर उत्तर नद्वदकिा त्यस बापत अङ्क द्वदइने ःैन र अङ्क कट्टा पलन िररने ःैन। 

५. बस्तिुत बहवैुकखपपक हनुे परीक्षािा परीक्षाथीिे उत्तर िे्दा अखग्रनेी ठूिो अक्षर (Capital letter) A,B,C,D िा िेख्न ु
पनेः।सानो अक्षर (Small letter) a,b,c,d िेखेको वा अन्य कुनै सङे्कत िरेको ाक सबै उत्तरपखुस्तका रद्द हनुेः।  

६. बहवैुकखपपक प्रश्नहरू हनुे परीक्षािा कुनै प्रकारको क्यापकुिेटर (Calculator)  प्रयोि िना पाइने ःैन।  

७. परीक्षािा सोलधने प्रश्नसख्या, अङ्क र अङ्काार यथासम्ाव सम्बखन्धत पत्र/िवषयिा तोिकक अनसुार हनुेः। 

८. िवषयित प्रश्न हनुे पत्रका हकिा प्रत्येक खण्डका िालि ःुट्टाःुटै्ट उत्तरपखुस्तकाहरू हनुेःन।्परीक्षाथीिे प्रत्येक खण्डका 
प्रश्नहरूको उत्तर सोही खण्डको उत्तरपखुस्तकािा िेख्न ुपनेः।  

1०. यस पाठ्यक्रि योनना अन्तिातका िवषयका िवषयवस्तिुा नेसकैु िेखखकको ाक तापलन पाठ्यक्रििा परेका काननु, ऐन, लनयि, 

िवलनयि तथा नीलत परीक्षाको लिलत ान्दा ३ ििहना अिालड (सखशोधन ाकका वा सखशोधन ा  हटाइकका वा थप िरी सखशोधन 
ा ) कायि रहेकािा  यस पाठ्यक्रििा परेको सम्झन ुपदाः। 

1१. प्रथि ररमको परीक्षाबाट ःनौट ाकका उम्िेदवारिा  िात्र द्वितीय ररमको परीक्षािा सखम्िलित िराइनेः। 

1२. यस ान्दा अिालड िाि ुाकका िालथ उपिेखखत सेवा, सिूहको पाठ्यक्रि खारेन िररकको ः।  

1३. पाठ्यक्रि स्वीकृत लिलतः 2082/03/25 
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प्रथि पत्रः-सािान्य ज्ञान, सिसािियक अध्ययन र िखमत 

खण्ड (क)- ५० अङ्क  

(५० प्रश्न X१ अङ्क) 
1. सािान्य ज्ञान       

1.1 नेपािको  ाौिोलिक,  ऐलतहालसक,  आलथाक, सािाखनक,  साखस्कृलतक,  सािहखत्य र राननैलतक अवस्था सम्बन्धी 
सािान्य नानकारी  

1.2 राििय तथा अन्तरााििय िहत्वपूमा सिसािियक घटनाहरु  

1.3 िवज्ञानका िहत्वपूमा उपिब्धीहरु सम्बन्धी सािान्य नानकारी  

1.4 नेपािको वतािान शासन प्रमािी सम्बन्धी सािान्य नानकारी  

1.5 सखवैधालनक िवकासक्रि र नपेािको प्ररलित सखिवधान सम्बन्धी सािान्य नानकारी  

1.6 िवश्वको ािूोि-िहादेश, िहासािर, अक्षाखश, देशान्तर, अन्तरााििय लतलथ रेखा, सिय, दूरी, पवातशृ्खखिा, िरुालूि, 

ाकूम्प, ज्वािािखुी, नदी, िहिनदी, ताि, िहिताि, निवाय,ु व्यापाररक वायू, िनसनु 

1.7 िवश्वका ऐलतहालसक घटनाहरु (म्याग्नाकाटाा, औद्योलिक क्राखन्त, फ्रान्सको राज्यक्राखन्त, अिेररकी स्वतन्त्रता 
सखग्राि, रुसी/अक्टोवर क्राखन्त, प्रथि र द्वितीय िवश्वयदु्ध तथा ाारतीय स्वतन्त्रता सङ्ग्ग्राि)  

1.8 सखयकु्त रािसखघ र यसका िवखशष्टीकृत सखस्था र िलतिवलधहरु  

1.9 के्षत्रीय सखिठनः साका , लबिस्टेक, आलसयान, यरुोिपयन सखघ 

१.१० राििय र अन्तरााििय िहत्वका राननीलतक, सािाखनक, आलथाक, वैज्ञालनक, साखस्कृलतक, खेदकुद,   

      पसु्तक, परुस्कार, किा, सािहत्य, सखिीत आद्वद ििायत सिसािियक घटना तथा नवीनति िलतिवलध  

      िहत्वपूमा व्यखक्तत्व तथा िवरारकहरू सम्बन्धी नानकारी 
१.११ खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनी लिलिटेडसँि सम्बखन्धत अन्तरााििय सखस्था WFP, FAO र  WTO       

      सम्बन्धी नानकारी 
१.१२ खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनी लिलिटेडसँि सम्बखन्धत सरोकारवािा लनकायहरू  

खण्ड (ख) -३० अङ्क  

(४ प्रश्न X५ अङ्क, १ प्रश्न  X१० अङ्क) 
2. सिसािियक अध्ययन  

2.1 कानूनको शासन, िोकताखन्त्रक िूपय र िान्यता, सिावेशीकरम, सिानपुालतक प्रलतलनलधत्व तथा सकारात्िक 
िवाेद, सािाखनक न्याय, सािाखनक सरुक्षा र सशुासन  

2.2 आलथाक िवकासका पक्षहरूः कृिष, पयाटन, पूवााधार,  पयाावरम सखरक्षम, वैदेखशक रोनिारी, िवप्रषेम  

2.3 िवकासिा सावानलनक क्षते्र, लननी के्षत्र र सहकारी के्षत्रको ालूिका  

2.4 वैदेखशक सहायता र अन्तरााििय सहयोि  

2.5 राि ुआवलधक योनना सम्बन्धी सािान्य नानकारी  

2.6 द्वदिो िवकास र वातावरमीय सवािहरु  

2.7 सािाखनक सखनाि र िवद्यतुीय अपराध  

2.8 खाद्य सरुक्षा र खाद्य सम्प्रातुा  

2.9 नािररक रेतना, नािररक खशक्षा, नािररक सिान तथा नािररकहरुको दाियत्व र कताव्य 

2.10 आलथाक उदारीकरम, लननीकरम  

2.11 सावानलनक व्यवस्थपनिा पारदखशाता र नवाफदेिहता  
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खण्ड (ि) -२० अङ्क  

(४ प्रश्न   ५ अङ्क) 
3. िखमत  

3.1 िखमतका आाारातू लनयिहरु 

3.2 ऐिकक लनयि  

3.3 प्रलतशत 

 3.4 लान्न र अनपुात  

3.5 नाफा र नोक्सान  

3.6 साधारम तथा रिक्रय ब्यान 

 3.7 कर, कलिशन र ह्रासकट्टी  

3.8 तथ्याङ्कशा्त्र  (िध्यक, िखध्यका र रीत) 
३.९   क्षेत्रफि र पररलिलत 

३.१०  इकाइहरुको िखमतीय पररवतान 
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द्वितीय पत्रः सेवा सम्बन्धी 
खण्ड (क) -५० अङ्क  

(६ प्रश्न X५ अङ्क, २ प्रश्न X१० अङ्क ) 
1. िेखा प्रमािी र आलथाक िववरमहरु 

1.1 िेखाको अवधारमा, आधारातू तत्व, उद्देश्य र िहत्व  

1.2 िेखा प्रमािीको परररय र प्रकार 

1.3 खाताका प्रकार र डेिवट र के्रलडटका लनयिहरु 

1.4 खाता सरुी (Charts of account ) 

1.5 दोहोरो िेखा प्रमािी, निद र प्रोदाावीिा आधाररत िेखाप्रमािी 
1.6 िेखाफारािः िोश्वारा ाौरर, बैंक निदी िकताव, बनेट लसट, खराको फाटँवारी, पेश्की बाँकीको लबवरम, बैंक 

िहसाव िववरम, आलथाक लबवरम सम्बन्धी नानकारी 
1.7 नेपाि िेखा िान (NAS), सावानलनक के्षत्र िेखािान (NPSAS) र नेपाि िवत्तीय प्रलतवेदन िान   

      (Nepal Financial Reporting Standards-NFRS) सम्बन्धी सािान्य नानकारी 
1.8 िेखाङ्कन अलािेख प्रवाह (Accounting Flow Chart) 

1.9 कारोवार िवश्लषेम, प्रारखम्ाक िेखाङ्कन र खातािा प्रिविष्ट 

1.10 आधारातू िवत्तीय िववरमहरुको तयारी (Preparation of Financial Statements) 

1.11 व्यावसाियक िेखा प्रमािी र यसको िहत्व 

1.12 कम्पनीको िेखा राख्न ेपद्धलत बारे नानकारी 
१.१३ िहािेखा परीक्षकबाट स्वीकृत फारािहरु 

 

2. िेखा परीक्षम तथा लनयन्त्रम   

2.1 िेखापरीक्षमको परररय, उद्देश्य, आधारातू लसद्धान्त र िहत्व 

2.2 आन्तररक लनयन्त्रम प्रमािी र यसका तररकाहरु 

2.3 आन्तररक िेखा परीक्षम र अखन्ति िेखा परीक्षम 

2.4 लबखत्तय र कायूािूिक िेखापरीक्षम सम्बन्धी नानकारी 
2.5 बेरुन,ु बेरुन ुफर्छ्यौट र सम्परीक्षम सम्बन्धी व्यवस्था 
2.6 सरकारी स्वालित्वका सखिद्वठत सखस्थाको िेखापरीक्षम व्यवस्था 
2.7 कम्पनीको िेखा परीक्षम सम्बन्धी पद्धलत बारे नानकारी 

 

3. कायाािय व्यवस्थापन र िविवध    

3.1 कायाािय र कायाािय व्यवस्थापनको अवधारमा र िहत्व  

3.2 अलािेख व्यवस्थापनको परररय, उद्देश्य, आवश्यकता र िहत्व   

3.3 बनेटको अथा, लसद्धान्त, प्रकार र िहत्व 

3.4 बनेट तनूािा, कायाान्वयन र लनयन्त्रम  

3.5 खनन्सी व्यवस्थापनको परररय, स्टोर रेकलडाङ, िाि फाराि, खररद आदेश, दाखखिा प्रलतवेदन र खनन्सी खाता 
सम्बन्धी नानकारी  

3.6  सावानलनक खररद व्यवस्थापन (रलसद, िवि र ारपा , प्रलतत पत्र, ठेक्का, टेण्डर, कोटेशन) सम्बन्धी  

      नानकारी 
3.7 रेकका प्रकार, बैँक ओार ड्राफ्ट, बैँक ग्यारेण्टी, िवलनियपत्र तथा अन्य कनाा सम्बन्धी नानकारी 
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खण्ड (ख) -५० अङ्क  

(६ प्रश्न X५ अङ्क, २ प्रश्न X१० अङ्क ) 
4. कम्पनी सम्बन्धी सखस्थाित नानकारी 

4.1 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनीको परररय, सखिठनात्िक सखररना र कायाक्षेत्र  

4.2 सािवकिा नेपाि खाद्य सखस्थान र नेशनि टे्रलडङ लिलिटेडिे िदै आकका कािहको सािान्य नानकारी 
4.3 कम्पनीको व्यापार िविवधीकरम, प्रलतस्पधाात्िक क्षिता ,आन्तररक तथा बाह्य व्यापारका सखाावना 
4.4 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनीको व्यावसाियक योननाको आवश्यकता र प्रारुप 

4.5 कम्पनीिे सखरािन िने खररद िवक्री, ाण्डारम, कुटानी िपसानी, ब्राखण्डङ, ्याकेखनङ,  ढुवानी सम्वन्धी 
िवषयहरु 

4.6 कम्पनीिे प्रयोििा पयाकको बनारीकरम रमनीलत कवख अनिाइन िवखननेस पोटाि सम्वन्धी नानकारी 
4.7 राि ुआवलधक योनना र राि ुआ.ब. को नीलत तथा कायाक्रि तथा बनेटिा खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार 

कम्पनी सम्वन्धी सवाि 

4.8 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनीका सरोकारवािा, साझेदार तथा सहयोिी लनकाय 

4.9 अन्तरााििय खाद्य तथा कृिष सम्बन्धी सखघ सखस्थाहरुः इफड (IFAD), खाद्य तथा कृिष सखिठन (FAO), िवश्व 
खाद्य कायाक्रि (WFP)  र  िवश्व व्यापार सखिठन (WTO)  सम्बन्धी नानकारी 

4.10 नेपाििा खाद्यान्न उत्पादनको वतािान अवस्था, िाि आपूलता तथा बनारीकरमको व्यवस्था  

4.11 खाद्य सरुक्षा तथा खाद्य सम्प्रातुा, पौिष्टकता सम्बन्धी अवधारमा 
4.12 खाद्यान्न ििायत अन्य वस्त ुतथा सेवा व्यापार, सेवा खररद प्रिक्रया, वस्त ुलनकासी पैठारी, िवलिङ्ग र 

िेखाङ्कन, ाकु्तानी प्रिक्रया तथा िवलध 

 

5. सेवासिँ सम्बद्ध काननुी व्यवस्थाहरु  

5.1 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनी लिलिटेडको प्रवन्धपत्र र लनयिाविी 
5.2 सखस्थान ऐन २०२१ 

5.3 कम्पनी ऐन, २०६३ (पररच्ःेद १, ३,७, ८) 
5.4 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनी लिलिटेड किारारी सेवा, शता र सिुवधा सम्बन्धी िवलनयिाविी, २०७९  

5.5 खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनी खररद तथा आलथाक प्रशासन िवलनयिाविी, २०७९  

5.6 खाद्य स्वच्ःता तथा िमुस्तर ऐन, २०८१  

5.7 उपाोक्ता िहत सखरक्षम ऐन, २०७५,  उपाोक्ता सखरक्षम लनयिाविी, २०७६  

5.8 सावानलनक खररद ऐन,  २०६३ (पररच्ःेद १ र २) 
5.9 आयकर  ऐन, २०५८ (पररच्ःेद १, ७, ८, १२ ) 
5.1० ििुकुी देवानी (सखिहता) ऐन, २०७४ करारसम्बन्धी व्यवस्था   

५.११ आलथाक कायािवलध तथा उत्तरदाियत्व ऐन, २०७६ लनयिाविी, २०७७ 

५.१२ खाद्य अलधकार तथा खाद्य सम्प्रातूा सम्बन्धी ऐन, २०७५ र लनयिाविी, २०८० 

5.1३ नेपाि सरकारको उद्योि, वाखमज्य तथा आपूलता सम्बन्धी नीलत सम्बन्धी सािान्य नानकारी 
 
 

  



खाद्य व्यवस्था तथा व्यापार कम्पनी लिलिटेड 

स्तरःसहायक, सेवा÷सिूहः-प्रशासन÷िेखा,  तहः-5 , पदः-वररष्ठ िेखा सहायक  
खिुा÷आन्तररक प्रलतयोलितात्िक परीक्षाको पाठ्यक्रि 
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Devanagari Typing 2.5 अङ्क 5 लिनेट 

English Typing 2.5 अङ्क 5 लिनेट 

Windows basic& Word Processing 5 अङ्क 5 लिनेट 

Contents 

1. Windows basic 

 Introduction to Graphical User Interface 

 Starting and shutting down Windows 

 Basic Windows elements - Desktop, Taskbar, My Computer, Recycle Bin, etc. 

 Concept of files and folders 

 Searching files and folders 

 

2. Word processing 

 Creating, saving and opening documents 

 Typing in Devanagari and English  

 Text formatting (font, size, color, underline, italic, bold, e.t.c) and paragraph formatting 

(alignment, indentation, spacing) 

 Inserting header, footer, page number 

 Page setting (margin, page size, orientation), previewing and printing of documents 

  


